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Préambule
» Ma cantine, qu’est-ce que c’est ?

« Ma cantine » est une plateforme numérique gouvernementale a destination des
gestionnaires de restaurants collectifs et de leurs convives et développée par le
ministere de I’Agriculture et de la Souveraineté alimentaire (MASA) et la Direction
interministérielle du numérique (DINUM) pour les accompagner dans la mise en ceuvre
de la loi EGAIlim.

> Qui doit s’inscrire ?

« Ma cantine » est destinée aux responsables |égaux et aux gestionnaires publics et
privés des services de restauration collective. Concretement, il s'agit de plusieurs
types de fonctions : élu de collectivité, directeur d’établissement, gestionnaire
administratif, comptable, responsable restauration, chef et/fou cuisinier. Plusieurs
personnes peuvent étre rattachées a une méme cantine. Les services de restauration
peuvent étre en gestion directe ou en gestion déléguée/concédée.

L'inscription des gestionnaires/responsables |égaux d'un service de restauration (dans
les secteurs public et privé) est obligatoire, depuis I'arrété du 14 septembre 2022.

» Comment s’inscrire ?

Ce tutoriel vous propose un pas a pas pour réaliser votre inscription et les étapes de
saisie de vos achats.




Rappel des mesures de la loi EGAlim complétée par la loi
Climat et Résilience concernant la restauration collective

* Plus de produits de qualité et durables dans nos assiettes

La loi EGAIlim et la loi Climat et Résilience encadrent la qualité des produits achetés
entrant dans la composition des repas servis en restauration collective du secteur
public et des établissements du secteur privé (article L. 230-5-1 du Code Rural et de la
Péche Maritime). Les repas doivent comporter, a partir de I'année 2022, au moins 50
% de produits de qualité et durables dont au moins 20 % issus de l|'agriculture
biologique ou en conversion pour les cantines en France continentale.

Ces taux (en %) sont calculés a partir de la valeur HT en euros de la somme des achats
annuels alimentaires - sur I'ensemble des repas, boissons et collations comprises. Par
exemple: pour 100 euros d'achat, au moins 20 euros doivent correspondre a des
produits bio ou en conversion et au total au moins 50 euros doivent correspondre a
des produits durables et de qualité (bio inclus).

Exemple de ce qui est attendu fin 2022 :
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Depuis la promulgation de la loi Climat et Résilience, I'ensemble de la restauration
collective, publique comme privée, a l'obligation de proposer 50 % de produits de
qualité dont 20 % de produits bio a compter de 2022 pour le public, et depuis le 1er
janvier 2024, pour la restauration collective du secteur privé. A partir du 1ler janvier
2024, s'est ajoutée |'obligation qu‘au moins 60 % du total achats de la famille de
denrées « viandes et poissons » soit composé de produits de qualité et durables, ce
taux étant fixé a 100 % pour la restauration de I'Etat, ses établissements publics et les
entreprises publiques nationales. La viande de synthese est interdite en restauration
collective. De plus, ces dispositions s'appliquent dorénavant a tous les restaurants
collectifs, y compris les restaurants d'entreprises privés (RE et RIE).



https://www.legifrance.gouv.fr/codes/article_lc/LEGIARTI000043978730/
https://www.legifrance.gouv.fr/codes/article_lc/LEGIARTI000043978730/

= Produits de qualité et durable
Un produit de qualité et durable au sens de l'objectif fixé par la loi EGAlim doit
bénéficier d’'un des labels suivants :

{» ) Label rouge - signe national qui atteste qu'un produit possede un ensemble
% de caractéristiques spécifiques établissant un niveau de qualité supérieur a
celui d'un produit similaire.

A‘C{Eé;) Appellation d'origine contrélée/protégée (AOC/AOP) - désigne un produit
~LASFY dont toutes les étapes de production sont réalisées selon un savoir-faire

reconnu dans une méme aire géographique, qui donne ses caractéristiques
au produit.

Indication géographique protégée (IGP) - identifie un produit agricole, brut ou
transformé, dont la qualité, la réputation ou d'autres caractéristiques sont liées
a son origine géographique.

Spécialité traditionnelle garantie (STG) - un produit dont les qualités
spécifiques sont liées a une composition, des méthodes de fabrication ou de
transformation fondées sur une tradition.

Mention « issu d'une exploitation a Haute Valeur Environnementale » (HVE
niveau 3 + niveau 2 accepté jusqu'au 31/12/2026).

Ecolabel péche durable - deux pécheries de thon rouge de I'Atlantique
(Sathoan, située a Sete, et I'organisation de producteurs de Vendée, située aux
Sables-d’Olonne) ainsi qu'une halle a marée et sept entreprises de mareyage
commercialisant leur production sont certifiées écolabel « Péche Durable ».

Régions ultrapériphériques (RUP) - Produits issus de 9 régions
,&/ ultrapériphériques a I'UE (Azores, Maderes, Canaries, Guadeloupe, Guyane,
Martinique, a la Réunion, a Mayotte, Saint-Martin).

Commerce Equitable.

o Q@
EE

Mention « fermier » ou « produit de la ferme » ou « produit a la ferme ».
a

Produit acquis suivant des modalités prenant en compte les coOts imputés aux
w2z externalités environnementales liées au produit pendant son cycle de vie

(production, transformation, conditionnement, transport, stockage, utilisation)
- L'article 2152-10 du code de la commande publique dispose que, pour I'évaluation
du colt du cycle de vie des produits, les acheteurs s'appuient sur une méthode
accessible a tous, fondée sur des critéres non-discriminatoires et vérifiables de
maniere objective et qui n'implique, pour les soumissionnaires, qu'un effort
raisonnable dans la fourniture des données demandées. Ni la loi EGAlim, ni le code de
la commande publique n'imposent de soumettre la méthodologie de calcul du colt
des externalités environnementales liées aux produits a une validation de



https://www.legifrance.gouv.fr/codes/article_lc/LEGIARTI000037730477

I'administration. Deés lors qu'ils respectent les exigences du code de la commande
publique, les acheteurs ayant recours a ce mode de sélection sont libres de définir les
modalités qui leur semblent les plus pertinentes sous leur responsabilité. Certaines
démarches collectives et/ou certains fournisseurs accompagnent déja les acheteurs
dans la mise en place d'une méthode.

Produits acquis principalement sur la base de leurs performances en matiére
|d environnementale et d’approvisionnements directs (précisions a venir).

= Produits biologiques
N Parmi ces produits de qualité, au moins 20 % des produits doivent étre
« bio » pour les cantines en France. C'est-a-dire :

BIOLOGIGUE

e des produits issus de |'agriculture biologique.
e des produits végétaux étiquetés « en conversion ».

Concerne:

e Scolaire
Administration
Universitaire
Créche
Médical
Social
Loisirs
Entreprise

AN

Cas particuliers

Les produits Bleu-Blanc-Coeur (BBC) entrent-ils dans les 50% de produits durables et
de qualité ?

A ce jour, pour les produits issus de la démarche Bleu-Blanc-Cceur ne bénéficiant pas
d’un signe ou mention « officiel » listé par la loi EGAlim, il est possible de les
comptabiliser, comme pour tout autre produit, dans les objectifs de la loi EGAlim a
condition qu'ils soient sélectionnés a I'issue d'un processus de sélection ciblant « les
produits acquis selon les modalités prenant en compte les colts imputés aux
externalités environnementales tout au long de son cycle de vie » ou « les produits
dont I'acquisition a été fondée principalement sur la base de leurs performances en
matiere de protection de I'environnement et de développement des
approvisionnements directs de produits de I'agriculture ». Le recours a ces modalités
de sélection releve du libre choix et de la responsabilité de I'acheteur, dans le respect
du code de la commande publique.

MSC péche durable

La catégorie citée par la loi EGAlim est « Produits issus de la péche maritime
bénéficiant de |'écolabel Péche durable ». Le label MSC (porté par I'ONG
internationale MSC) est différent de la certification par |'écolabel « Péche Durable ».
Dans le cas ouU un fournisseur propose des produits labellisés « MSC péche durable »



https://www.msc.org/fr/nos-actions/notre-approche/que-signifie-le-label-msc-peche-durable
https://agriculture.gouv.fr/lecolabel-public-peche-durable

en lieu et place de produits labellisés « écolabel Péche durable », I'acheteur, sous sa
propre responsabilité et sur la base d'éléments de preuve apportés par le fournisseur,
peut étudier I'équivalence, dans le respect du code de la commande publique, de
produits labellisés avec la catégorie écolabel « Péche Durable ».

Quid des produits locaux ? Sont-ils pris en compte dans les 50% de produits EGAlim ?
Le code de la commande publique ne permet pas de faire mention directement de
I'origine locale, ce qui serait contraire aux principes du droit de la concurrence. Ainsi,
les produits « locaux » ne sont pas pris en compte dans |'objectif de 50 % de produits
durables et de qualité, en tant que tels. Un produit local n’est comptabilisable que s'il
entre dans une des catégories citées par la loi. Cependant, les guides d’achats,
construits dans le cadre du Conseil National de la Restauration Collective,
consultables sur « ma cantine » , présentent des stratégies d’achats permettant de
travailler sur des approvisionnements durables et de qualité, dans le cadre d'une
démarche territoriale (notamment dans le cadre des projets alimentaires territoriaux).

Les produits « circuits courts » et « origine France » sont-ils comptabilisables au titre
des 50% ?

Pour un produit « origine France » ou acquis en « circuit court », il peut étre
comptabilisé s'il satisfait une des catégories définies dans la loi. Pour la catégorie «
produit dont l'acquisition a été fondée principalement sur la base de leurs
performances en matiere de protection de I'environnement et de développement des
approvisionnements directs de produits de |'agriculture », une expertise juridique est
encore en cours, pour cadrer l'utilisation de ces criteres de sélection. Le suivi des
caractéristiques, produit « issu d’un circuit court » ou « d’origine frangaise » est
nécessaire pour |'établissement d’un bilan statistique annuel a remettre au Parlement
chaque année.

Lutte contre le gaspillage alimentaire et dons alimentaires

Le gaspillage alimentaire doit étre analysé afin d'étre réduit

Obligation de faire un diagnostic de gaspillage pour I'ensemble de la restauration
collective (y compris privée) et obligation de mettre en place une démarche de lutte
contre le gaspillage alimentaire. La loi AGEC vise une réduction du gaspillage
alimentaire de 50% d’ici 2025 par rapport a son niveau de 2015.

Interdiction de rendre impropre a la consommation les denrées alimentaires encore
consommables
L'infraction a cette disposition est susceptible d'une amende de 3 750 €.

Dons aux associations

Depuis le 22 octobre 2020, les cuisines centrales ou sur place qui préparent plus de
3000 repas par jour ont l'obligation de proposer une convention de dons a une
association habilitée.

Toutes ces mesures concernent :
e Scolaire
e Administration



https://ma-cantine-1.gitbook.io/ma-cantine-egalim/au-moins-50-de-produits-de-qualite-et-durables-dont-20-de-bio/les-guides-marches-publics/guides-daide-a-la-redaction-de-marches-publics-en-direct-et-en-concede

Universitaire
Créche
Médical
Social
Loisirs
Entreprise

ﬂ Diversification des sources de protéines et menus végétariens

Les sources de protéines doivent étre diversifiées
Les gestionnaires des restaurants collectifs sont tenus de présenter a leurs structures
dirigeantes un plan pluriannuel de diversification de protéines incluant des
alternatives a base de protéines végétales dans les repas qu'ils proposent.
Concerne:

e Scolaire

e Administration

e Universitaire

e Créche
e Médical
e Social

e Loisirs

e Entreprise

Menu végétarien hebdomadaire

Tous les restaurants collectifs scolaires (publics ou privés), de la maternelle au lycée,
sont tenus de proposer, au moins une fois par semaine, un menu végétarien. Par
ailleurs, le menu végétarien doit s'insérer dans un plan alimentaire respectueux des
exigences relatives a la qualité nutritionnelle.

Concerne:
e Scolaire

Qu'est-ce qu'un menu végétarien ?

Il s'agit d'un menu (toutes les composantes) sans viande, ni poisson, crustacés et fruits de
mer. Il peut cependant comprendre des protéines animales (ceufs, produits laitiers). Les
alternatives protéiques utilisées peuvent étre les Iégumineuses (lentilles, pois chiches,
haricots...), les céréales (blé, riz, boulgour, quinoa...), les ceufs et/ou les produits laitiers.

Option végétarienne quotidienne

A partir du 1ler janvier 2023, les restaurants collectifs de I'Etat, les établissements
publics et les entreprises publiques nationales doivent proposer une option
végétarienne quotidienne, des lors qu'ils proposent habituellement un choix multiple
de menus.

Ces établissements sont les suivants :
e les universités ou enseignements supérieurs publics, administration (RA ou RIA),
établissements pénitenciers, restaurants des armées ;
e les établissements publics placés sous la tutelle de I'Etat, comme par exemple
des agences, instituts et centres nationaux (OFB, ANSES, IGNF, INRAE, ...), des




JI

établissements publics de santé* (CHR/CHU, CHN, CH, HL, CHS...) ou des
établissements publics nationaux (ASP, CdC, CNRS, ...);

e les entreprises publiques : établissements publics industriels et commerciaux,
sociétés commerciales (détention majoritaire du capital par I'Etat).

Substitution des plastiques

Les bouteilles d'eau plate en plastique sont interdites
L'utilisation de bouteilles d'eau plate en plastique est interdite en restauration scolaire
depuis le 1er janvier 2020. Cette mesure s'applique aux territoires desservis par un
réseau d'eau potable et peut étre suspendue en cas exceptionnel de restriction de
I'eau destinée a la consommation humaine prononcée par le Préfet.
Concerne:

e Scolaire

Les ustensiles en plastique a usage unique sont interdits
La mise a disposition des ustensiles a usage unique en matiére plastique suivants est
interdite : gobelets, verres, assiettes, pailles, couverts, piques a steak, couvercles a
verre, plateaux-repas, pots a glace, saladiers, boites et batonnets mélangeurs pour
boissons.
Concerne:

e Scolaire

e Administration

e Universitaire

e Créche
e Médical
e Social

e Loisirs

e Entreprise

Les contenants alimentaires en plastique sont interdits
L'utilisation de contenants alimentaires de cuisson, de réchauffe ou de service en
matiere plastique est interdite.
A partir du Ter janvier 2025 (sauf pour les communes de - de 2000 hab : Ter janvier 2028).
Concerne:
e Services de pédiatrie d'obstétrique et de maternité. Tous services de santé
maternelle et infantile et centres périnataux de proximité

e Scolaire
e Universitaire
e Créche

Obligation de réemploi
Obligation de réemploi pour le portage a domicile depuis le 1¢" janvier 2020.
Concerne:

e Portage a domicile

Obligation vente a emporter
Obligation de proposer un contenant réutilisable ou composé de matiéres recyclables
pour la vente a emporter en restauration collective.




Concerne:

e Scolaire
Administration
Universitaire
Creche
Médical
Social
Loisirs
Entreprise

Information des usagers et des convives

Les convives doivent étre informés une fois par an
Les personnes morales ayant la charge d'un restaurant collectif informent a I'entrée
du restaurant, par un affichage permanent, actualisé au moins une fois par an, lisible
par tous les usagers et au moins une fois par an par communication électronique, les
usagers des restaurants collectifs de la part des produits définis au | de I'article L. 230-
5-3 et de la part des produits issus de projets alimentaires territoriaux entrant dans la
composition des repas servis.
Possibilité de générer une affiche automatiquement une fois le diagnostic rempli:
Affiche convives - ma cantine (agriculture.gouv.fr).
Concerne:

e Scolaire

e Administration

e Universitaire

e Créche
e Médical
e Social

e Loisirs

Les gestionnaires en restauration collective communiquent sur les informations
nutritionnelles des repas servis (article L. 230-5)

Les gestionnaires de restauration collective doivent communiquer, informer et
consulter les usagers sur le respect de la qualité alimentaire et nutritionnelle des repas
servis (arrété du 30 septembre 2011 relatif a la qualité nutritionnelle des repas servis
dans la restauration scolaire).

Concerne :
e Scolaire
e Universitaire
e Creche

Etiquetage détaillé pour toutes les viandes

A compter du ler mars 2022, I'origine de la viande de porc, volaille, agneau et mouton
servie dans tous les restaurants hors domicile (cantines, restaurants commerciaux,
restaurants d’entreprises) devra étre indiquée, comme cela est le cas pour les viandes
bovines depuis 2002. L'étiquetage de l'origine des viandes porcines, ovines et de
volaille devra mentionner le pays d'élevage et le pays d'abattage. Cette obligation
s'appliquera aux viandes achetées crues par les restaurateurs, qu'il s'agisse de viandes
fraiches, réfrigérées, congelées ou surgelées, mais pas aux viandes achetées déja
préparées ou cuisinées (décret n° 2022-65 du 26 janvier 2022 modifiant le décret



https://ma-cantine.agriculture.gouv.fr/creation-affiche
https://www.legifrance.gouv.fr/codes/article_lc/LEGIARTI000022657353/2010-07-29
https://www.legifrance.gouv.fr/jorf/id/JORFTEXT000045076376?datePubli=

n°2002-1465 du 17 décembre 2002 relatif a I'étiguetage des viandes bovines dans les
établissements de restauration).

Concerne:

e Scolaire
Universitaire
Creche
Administration
Médical
Social
Loisirs



https://www.legifrance.gouv.fr/jorf/id/JORFTEXT000045076376?datePubli=
https://www.legifrance.gouv.fr/jorf/id/JORFTEXT000045076376?datePubli=
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Remarques préalables

Si vous rencontrez la moindre difficulté lors d'une de ces étapes, n'hésitez pas a
contacter le support de la plateforme « Ma cantine » : support-egalim@beta.gouv.fr

Vous pouvez également contacter la DRAAF de Bourgogne-Franche-Comté pour un
accompagnement de proximité : pna.draaf-bourgogne-franche-
comte@agriculture.gouv.fr
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1 Les étapes pour créer son compte sur « Ma cantine »

Voir le tutoriel vidéo: Ma Cantine - webinaire « Créer son compte utilisateur »
(agriculture.gouv.fr)

Accédez a la page internet suivante : https://ma-cantine.agriculture.gouv.fr
Ou tapez dans votre moteur de recherche : ma cantine

Vous voyez apparaitre, sur votre écran, la page suivante:

EN

MINISTERE

DE UAGRICULTURE 3 R — -

ET DE LA SOUVERAINETE ma cantine S'identifie Créer mon compte
ALIMENTAIRE

M‘auto-évaluer A propos de la loi EGAlim v Nos cantines Communauté v Les chiffres v Questions ? v

Mieux manger
de la créeche a 'EHPAD

A

Gérer ma cantine pour Suivre |'évolution de ma En savoir plus sur la
atteindre mes objectifs collectivité cantine que je fréquente
Etre outillé pour atteindre les Savoir oU en sont les Connaitre les initiatives de mon
objectifs des lois EGAlim et Climat établissements de ma région ou restaurant ou celui de mes enfants

mon département

> > >

Il vous suffit alors de cliquer su en haut a droite de cette page.

Vous accédez ensuite a la page suivante :

X

MINISTERE

DE LAGRICULTURE
ETDE

LA SOUVERAINETE QP ma cantine

ALIMENTAIRE

Bienvenue ! Renseignez les champs ci-dessous pour créer un compte gestionnaire de cantine. Munissez-vous de
votre numéro SIRET pour la prochaine €tape : la création de votre ou vos cantines.

Combien d'établissements gérez-vous ?

O Je suis une développeuse ou un développeur logiciel et j'ai besoin d'accéder aux APls

Prénom Nom d'utilisateur
Agnés agnes.dufresne
Nom Mot de passe
Dufresne Enirez votre mot de passe
Email Confirmation du mot de passe
agnes d@example com Confirmez votre mot de passe

Numéro téléphone

[0 ratteste avoir lu et accepté les CGU

S'inscrire

J'ai déja un compte

g S'identifier avec

MonComptePro



https://ma-cantine.agriculture.gouv.fr/webinaires/1--Cr%C3%A9er%20son%20compte%20utilisateur
https://ma-cantine.agriculture.gouv.fr/webinaires/1--Cr%C3%A9er%20son%20compte%20utilisateur
https://ma-cantine.agriculture.gouv.fr/

» On vous demande alors de compléter des informations sur le nombre
d’établissements que vous gérezetsurvous: nom, prénom, adresse mail, numéro
de téléphone (facultatif). Cela génére automatiquement un nom d’utilisateur.

> Vous devez ensuite choisir un mot de passe.

» Enfin, il suffitde cocherla case «)'atteste avoirlu etacceptéles CGU» en cliquant
dessus et de cliquer sur « S’inscrire ».

Ve

Votre compte est maintenant créé !

2 Les étapes pour créer une cantine sur la plateforme

Voir le tutoriel vidéo : Ma Cantine - webinaire « Créer une cantine sur la plateforme »
(agriculture.gouv.fr)

Une fois votre compte créé, cela vous conduit a la page suivante sur laquelle vous
pouvez ajouter directement une cantine :

LE)
MINISTERE
ICULTURE . 2
ET DE LA SOUVERAINETE ma cantine Mescantines  Me déconnecter
ALIMENTAIRE

Espacedegestion v AproposdelaloiEGAlim v  Noscantines ~ Communauté v  Leschiffres v  Questions? v

® Iy ades nouveaux 4 venir, déc les et notre c Nos événements

Ajouter

Ajouter ma cantine
Etape 1/2: Renseignez le SIRET de votre établissement

Vous ne le connaissez pas ? Utilisez Annuaire des Entreprises &4 pour trouver le SIRET de votre cantine, ou 'Annuaire de I'Education @ pour les cantines

scolaires.

SIRET
Ao

questions

En

MINISTERE

DE LAGRICULTURE

ET DE LA SOUVERAINETE
ALIMENTAIRE

service-public.fr (7 data.gouv.fr (3

Plusieurs options s’offrent alors a vous :

- Si vous connaissez le numéro SIRET de votre établissement : vous pouvez
directement l'inscrire dans I'espace dédié

- Si vous ne connaissez pas le numéro SIRET de votre établissement : vous
pouvez le retrouver dans |’Annuaire des entreprises pour les cantines hors
établissements scolaires. Vous pouvez le retrouver dans ['Annuaire de
I'Education pour les cantines scolaires.

- Si vous gérez plusieurs cantines, cliquer sur « Annuler », pour accéder
directement a votre espace personnel et pouvoir créer plusieurs cantines
depuis un fichier. Rendez-vous a I’'étape 2.2 pour la suite des étapes.

2.1 Vousnegérez qu'une cantine

» Une fois le numéro SIRET inscrit dans la case correspondante, cliquez sur
« Valider ». Attention a ne pas inscrire les espaces du numéro SIRET !



https://ma-cantine.agriculture.gouv.fr/webinaires/2--Cr%C3%A9er%20une%20cantine%20sur%20la%20plateforme
https://ma-cantine.agriculture.gouv.fr/webinaires/2--Cr%C3%A9er%20une%20cantine%20sur%20la%20plateforme
https://annuaire-entreprises.data.gouv.fr/
https://annuaire-education.fr/
https://annuaire-education.fr/

» Vous voyez alors apparaltre la page suivante sur votre écran :

il

STERE
DE UAGRICULTURE s

ET DE LA SOUVERAINETE ma cantine Mes cantines Mo déconnacter
ALIMENTAIRE

Espace degestion v Aproposdelaloi EGAlm v  Noscantines  Commun auté v Lleschiffres ~  Questions? v

® Iy ades nouveaux 3 venir, les et notre é ! Nos événements

Ajouter ma cantine

Etape 2/2 : Compléter les informations

SIRET Logo
Modifier

Nom de la cantine

Cantine de la DAAF

ville

Fort-de-france

Mon établissement.

D) produit sur place les repas qu'il sert A ses convives

O sert des repas preparés par un autre établissement
O livre des repas mais n'a pas de lieu de service en propre

D) livre des repas et accueille aussi des convives sur place

Jou : Nombre total de couverts A 'année

(T}

Secteurs d'activité Type d'établissement

Annger

» Vous pouvez alors nommer votre cantine et vérifier la localisation de cette
derniére.

» Vous devez ensuite obligatoirement compléter des informations relatives a
votre cantine en fonction du mode de fonctionnement de votre cantine :

o Si vous produisez sur place : vous devez indiquer le nombre de couverts
moyens par jour et par an.

o Si vous étes une cuisine satellite: vous devez indiquer le nombre de
couverts moyens par jour et par an ainsi que le numéro SIRET de votre
cuisine centrale. Si vous ne le connaissez pas, la encore un annuaire est
a votre disposition pour le trouver.

o Sivous livrez des repas mais que vous ne disposez pas d’un lieu de service :
vous devez indiquer le nombre de couverts livrés a I'année et le nombre
de cantine que vous fournissez.

o Si vous livrez des repas et recevez du public: vous devez indiquer le
nombre de couverts moyens par jour et par an ainsi que le nombre
de cantines que vous fournissez.

» Vous devez ensuite définir votre secteur d’activité (école, administration...), le
type d’établissement (public ou privé) et votre mode de gestion (directe ou
concédée).




» Vous pouvez aussi facultativement ajouter une image pour personnaliser votre
cantine (logo). Une fois ces informations complétées, cliquez sur « Valider ».

Cela vous conduit alors sur cette page :

MINISTERE
DE UAGRICULTURE

ET DE LA SOUVERAINETE
ALIMENTAIRE

Espace de gestion ~

€ Mes cantines
¥4 Cantine de la DAAF

& Diagnostics
w Publication
@ Générer mon affiche

#& Gestlonnalres

& Supprimer

EN
MINISTERE
DE LAGRICULTURE

ET DE LA SOUVERAINETE

ALIMENTAIRE

A propos de la loi EGAlim v

ma cantine

Nos cantines ~ Communauté v Les chiffres v

Diagnostics

Mescantines  Me déconnecter

Questions ? v

Créez un diagnostic pour découvrir ou vous en étes des mesures EGAIim. Si vous le souhaitez, la création
d'un diagnostic vous permettra également de mettre en avant votre cantine en la publiant sur nos cantines

Vous pouvez créer un diagnostic par année.

Ajouter un diagnostic

«ma cantine »
collective 3 pr
notre page

un outil pour accompagner les acteurs de la restauration
er une alimentation de qualité, saine et durable. Découvrez

sont Voir le code

source est ouvert et les
source @

legifrance.gouw.fr (7 gouvernement.fr (7 service-publicfr (3 data.gouvr &3

o

Vous pouvez alors passer a |'étape suivante décrite dans le paragraphe 3. Les étapes
pour télé-déclarer ses données sur « Ma cantine ».

2.2 Vous gérez plusieurs cantines

» Aprés avoir cliqué sur « Annuler », vous accéder a la page suivante :

Ex

MINISTERE

DE UAGRICULTURE

ET DE LA SOUVERAINETE
ENTAIRE

Mon tableau de bord Mes achats

Mes actions

Mes cantines

ma cantine (oémo ) Dé etAPls  Meds
M'améliorer v Toutes les cantines v Comprendre mes obligations v Aide v Mon compte
CTiquez ci-dessous pour regarder I'état de toutes vos cantines et les actions a faire pour chacune.
E Toutes les cantines v

Institut Agro Rennes-Angers

Publiée

#1500 par jour, livrés
© Rennes
B Universitaire

Département d'llle et Vilaine
Publiée
1100 par jour, livrés

© Rennes
Ei Administration

CHU Rennes Pontchaillou

Publiée

#1500 par jour, livrés
© Rennes
B Médical




Deux options s’offrent alors a vous:

2.3 OPTION 1:vous avez peu de cantines satellites (moins de 10)

Lorsque vous avez peu de cantines satellites, le plus simple est de les saisir une par une
sur la plateforme « Ma cantine ». Suivez la procédure suivante (ceci est un exemple
réalisé sur la plateforme de démo de « Ma cantine ». Il n’a aucune incidence sur les

données publiques) :

» Créez votre cuisine centrale en cliquant sur « ajouter une cantine ».

Bienvenue dans votre espace, Guillaume ..

Cliquez ci-dessous pour regarder I'état de toutes vos cantines et les actions a faire pour chacune.

Mes cantines

| .3 ]

MINISTERE

DE LAGRICULTURE

ET DE LA SOUVERAINETE
ALIMENTAIRE

ma cantine ( pemeo

M'améliorer v Toutes les cantines v

Mon tableau de bord

Mes achats

Institut Agro Rennes-Angers Département d'llle et Vilaine

Publiée Publiée

¥4 100 par jour, livrés
© Rennes
& Administration

¥4 500 par jour, livrés
© Rennes
B Universitaire

,_3

Préfecture de la région

Rennes métropole

Publice Bretagne
Publi
¥4 100 par jour, livrés e
© Rennes & 5 satellites
B Administration ¥4 S00 par jour
© Rennes

& Administration

Comprendre mes obligations v

Développement et APIs Me déconnecter

Aide v Mon compte

Publice

¥4 500 par jouRlivrés

© Rennes
B Médical

Ajouter une cantine

[}j Créer plusieurs cantines depuis un fichier

» Renseignez le numéro SIRET (sans espaces) de votre cuisine centrale puis

cliquez sur « valider ».




Accuell » Gerer mes cantines » Ajouter ma cantine

Ajouter ma cantine

Etape 1/2 : Renseignez le SIRET de votre établissement

Vous ne le connaissez pas ? Utilisez 'Annuaire des Entreprises 4 pour trouver le SIRET de votre cantine, ou I'Annuaire de I'Education &3 pour les cantines
scolaires.

SIRET

Pour toute question ou difficulté vevillez consulter notre foire aux questions ou contactez-nous

» Renseignez toutes les informations inhérentes a votre cuisine centrale :
o Lenom;

o Laville;

o Lasituation de votre cuisine centrale (4 choix) ;

o (selon le choix fait) Le nombre de repas quotidien servis sur place;

o Le nombre de repas servis a I'année (y compris les couverts livrés) ;

o Le nombre de cantines/lieux de service a qui des repas sont fournis;

o Le secteur d'activité(plusieurs choix possibles en fonction des
établissements livrés) ;

o Le type d'établissement (public ou privé);

o Le mode de gestion (directe ou concédée);

o (facultatif) Des images de la restauration.

MINISTERE
DE UAGRICULTURE ¥

ET DE LA SOUVERAINETE ma cantine ( o Développement et APls  Me déconnecter
ALIMENTAIRE

Montableay debord  Mesachats  M'améliorer v Touteslescantines v Comprendre mes obligations v Aide v Mon compte

Ajouter ma cantine

Etape 2/2 : Compléter les informations

SIRET

40180302800208  moditr
RN

| GouT |

OCEANE DE RESTAURATION

Plescop (56, Morbihan, Bretagne)

ts 3 l'année (y cor e Nombre de

Y1 250 ¥1 3s000 o JE
d' Typ
Scolaire - Public
Mode de
® !
0]
Ajoutez une Imag




» Cliquez sur « valider ».
» Vous arrivez sur la page

MINISTERE
DE UAGRICULTURE

ET DE

ALIMENTAI

Mon t

Mes cantines

A Satellites

&2 Diagnostics

v Publication

Publier mes satellites

B Générer mon affiche

i Supprimer

OCEANE DE RESTAURATION

) Gestionnalres

satellites en renseignant

ci-dessous. Vous pouvez ensuite ajouter vos différents
leur numéro de SIRET (attention a ne pas renseigner le

SIRET des communes ou des EPCI mais bien de chaque établissement).

LA sc;tévsnmz're ma cantine ( pemo

ableau de bord Mes achats M'améliorer v

!

Développement et APIs Me déconnecter

Toutes leficantines v Comprendre mes obligations v Aide v Mon compte

Vos cantings satellites

Cette cuisine centrale fournit des repas a 3 cantines. Vous n'avez ajouté aucune cantine satellite.

Ajoutez une

SIRET Couverts par jour

uvelle cantine satellite

Utilisez le formulaif en dessous pour ajouter des satellites un aprés |'autre, Sinon, utilisez notre gutil d'import des cantines et

diagnostics si voug

Etape 1/2:R

Vous ne le cor

n format CSV.

vez les données e

nseignez le SIRET de votre établissement

L'Education

SIRET

aissez pas ? Utilisez |'Annuaire des Entreprises [ pour trouver le SIRET de votre cantine, ou '"Annuaire de

our les cantines scolaires

» Renseignez les informations de la cantine satellite puis cliquez sur « ajouter ».

Ajoutez une nouvelle cantine satellite

Utilisez le formulaire en dessous pour ajouter des satellites un aprés l'autre. Sinon, utilisez notre outil d'import des cantines et
diagnostics si vous avez les donnees en format CSV.

Etape 2/2: Compléter les informations

SIRET
21560260800087  Modifier

Nom de la cantine

Ecole maternelle Calmette

Ville
Vannes (56, Morbihan, Bretagne) -

Secteurs d'activité

Scolaire

Couverts par jour

Y1 100

Couverts par an

> Répétez |la procédure pour les autres satellites.

Félicitations, votre

cuisine centrale et ses satellites sont créés!




2.4 OPTION 2:vous avez beaucoup de cantines satellites (plus de 10)

Voir le tutoriel vidéo : Ma Cantine - webinaire « Créer plusieurs cantines (>10) sur la
plateforme » (agriculture.gouv.fr)

» Cliquez sur « Créer plusieurs cantines depuis un fichier ».

=n

MINISTERE

DE UAGRICULTURE

ET DE LA SOUVERAINETE
ALIMENTAIRE

ma cantine

Espace degestion - Apropos dela loi EGAm v Nos cantines

® Iy a des nouveaux événements A venir, découvrez-les et notre communauté |

Communauté v

Moscantines Mo déconnecter

Leschiffres v Questions? v

Bienvenue dans votre espace, Charlotte ./ cuscmepon

Pranez 2

Mes cantines

-

Ajouter une cantine

D) Créor plusiours cantines dopuis un fichiar

Quelques outils pour commencer

Les 5 points essentiels a connaitre sur la loi
EGAIim en restauration collective
Les mesures pour Ia restauration collective de la loi EGAlim en

restauration collective sont un volet important dans
Fensemble de la loi EGAIim. Celles-ci ont vocation 5

IP—

SOs

Vous avez besoin d'aide sur plusieurs aspects techniques ou

légaux ?
Nous contacter | Consulter la FAQ

Comment utiliser la plateforme « ma
cantine » ?

Comment créer une cantine sur la plateforme ? Quelles sont
mes obligations ? Trouver ces réponses dans nos webinaires

enregistrés.
Découvrir les webinaires.

» Vous avez alors acces a plusieurs choix :

Importer vos données

Vous étes en mesure d'exporter vos données en format CSV ? Utilisez notre outil d'import pour ajouter vos cantines rapidement |

Sinon, utilisez notre formulaire pour ajouter une nouvelle cantine tout en simplicité depuis votre navigateur.

Choisissez un des types d'import suivants :

Importer des cantines
sans diagnostic

Vous voulez importer des cantines
sans données d'approvisionnement

=Y

Importer des cantines et
diagnostics simples

Vous connaissez les valeurs totaux,
bio, et de qualité et durable

-

Importer des cantines et
diagnostics complets

Vous connaissez les labels et les
familles de produits de vos achats

=Y

Vous gérez une cuisine centrale ?

Renseignez vos satellites et vos données d'approvisionnement avec le méme fichier

Mettre a jour vos
satellites et renseigner
des diagnostics simples
Vous voulez renseigner vos satellites

et vous connaissez les valeurs totaux,
bio, et de qualité et durable

>

Mettre a jour vos
satellites et renseigner
des diagnostics complets
Vous voulez renseigner vos satellites

et vous connaissez les labels et les
familles de produits de vos achats

=Y



https://ma-cantine.agriculture.gouv.fr/webinaires/3--Cr%C3%A9er%20plusieurs%20cantines%20(%3E10)%20sur%20la%20plateforme
https://ma-cantine.agriculture.gouv.fr/webinaires/3--Cr%C3%A9er%20plusieurs%20cantines%20(%3E10)%20sur%20la%20plateforme

Choix 1 : Importer des cantines sans diagnostic : Importation massive de cantine sans
données d’achat;

Choix 2 : Importer des cantines et diagnostics simples : Importation massive de
cantine avec données d’achat simplifiées ;

Choix 3 : Importer des cantines et diagnostics complets : Importation massive de
cantine avec données d’achat détaillées.

Peu importe votre choix, vous avez acces a plusieurs formats de téléchargement de vos
données : Excel, OpenDocument ou CSV. Téléchargez celui pouvant s’ouvrir sur votre
ordinateur.

1. Préparer le fichier

Voir les données requises pour I'import de cantines seulement .

On met a votre disposition un fichier exemple avec les données en bon format

« Télécharger le fichier exemple en format Excel *

XLSX - 6 Ko

10 Ko

Télécharger le fichier exemple en format OpenDocument ¥ o

Télécharger le fichier exemple en format CSV_ ¥




» Téléchargez le fichier et complétez-le avec les informations demandées.
Attention ! Pour compléter ce document, vous devez respecter une
nomenclature précise qui est présentée ci-dessous et visible plus bas sur la page
internet (capture d’écran ci-dessous).

Format du fichier

Le fichier CSV doit étre encodé avec UTF-8 et contenir un diagnostic par ligne. Chaque ligne doit aussi inclure les informations de la
cantine associée.

Les données doivent étre présentées dans |'ordre indiqué ci-dessous.

Si un diagnostic pour la méme année et la méme cantine existe déja il ne sera pas modifi€.

Colonnes
Colonne Champ Description Type Exemple Obligatoire
14
1 SI'RET Fje (;e SIRETdoit étre unique car il correspond a un 2::3:3’ 000 000 000 00000 7
I'établissement lieu physique.
sans
espaces
Nom de Texte .
2 I'établissement libre Macantng, v
Code
3 géographique 69123 X
INSEE de la ville
4 Code postal En sas d'abfencej de code INSEE, ce champ 69001 X
devient obligatoire.
2 = < . 14
SIRET dela (?e SIRET peut étre Ylde ou Utlllsev pour‘plumeurs chiffres,
5 c?nt!ne ) lignes, dans le c.as ouc'estle ges.nonnal.re de !a avec ou 999 999 999 99999 X
distributrice ou SRC ou de la cuisine centrale qui remplit les lignes -
SRC pour chaque cuisine-sitefsatellite.
espaces
Nombre de
6 repas servis par Chiffre 300 v
jour
Nombre total
7 de couverts a Y compris les couverts livrés Chiffre 67000 v
I'année
Options acceptées : Supérieur et Universitaire,
Autres structures d’enseignement , Hépitaux,
Rutres établissements de soins, IME/ITEP,
Autres établissements scciaux et médicaux
sociaux , Centre de vacances/sportif , Autres
établissements de loisirs , Restaurants
d’entreprises , Restaurants inter-entreprises,
Autres etablissements non listés , Restaurants
des armées/police/gendarmerie , Restaurants
inter-administratifs d’Etat (RIA) , Restaurants Texte Supérieur et
8 Secteurs des prisons , Restaurants administratifs des (choix Universitaire+Autres v
collectivités territoriales, Autres unique) structures d’enseignement
etablissements du secteur public, Restaurants
administratifs d’Etat (RA) , EHPAD/ maisons de
retraite / foyers de personnes agées,
Secondaire collége , Secondaire Lycée agricole,
ESAT/établissements spécialisés , Ecole
primaire (maternelle et élémentaire) ,
Cliniques , Secondaire lycée (hors agricole) ,
Créche . Spécifiez plusieurs en séparant avec un
+.
Le mode de production de votre cantine. Les
options :
- central Sivous étes une cuisine centrale sans
lieu de consommation
- central_serving Si VOUs étes une cuisine Texte
9 Mode de_l centrale qui accueille aussi des convives sur place, (choix central v
production - site sivous étes une cantine qui produit les unique)
repas sur place, et
- site_cooked elsewhere SiVOUs étesune cantine
qui sert des repas preparés par une cuisine
centrale.
Modeds Comment le service des repas est géré. Options Texte
10 gestion acceptées : direct (directe) et conceded (choix direct v
(concédé). unique)
Secteur Le type d'établissement. Options acceptées : Text.e 3
m économique public et private (Privé). (choix public X
unique)
Texte
Gestionnaires (adresses
additionnels Les p.er'soAnnes aecee a.c!ressgs Seront . email gestionnairel@example.com,
12 considérées comme gestionnaires de la cantine et 2 R 5 = X
(adresses . . séparées gestionnaire2@example.com
emails) pourront modifier toutes ses données. par une
virgule)

Les champs suivants concernent les données d'approvisionnement.

Rien d'autre colonnes requises.

10




Dans le fichier Excel vous avez la possibilité d'associer le(s) gestionnaire(s) de la cantine
afin qu'il(s)puisse(nt) collaborer au remplissage des données.

Toutes les données ne sont pas obligatoires : vous pouvez voir les données obligatoires
dans la colonne « obligatoire » tout a droite du tableau de la nomenclature des données.

> Une fois le document complété, enregistrez-le sur votre ordinateur
dans un endroit facile a retrouver.
> Transférez ensuite votre document vers le site « Ma cantine ». Pour

cela, cliquez sur cet encart :

En
MINISTERE
DE LAGRICULTURE . : "
ET DE LA SOUVERAINETE ma cantine Mes cantines Me déconnecter
ALIMENTAIRE
@ Envoi du fichier
Espace de gestion v A propos de la loi EGAlim v I B8 > CePC > Bureau v 0
Organiser * Nouveau dossier - 1 0 |
& Images xd
Listinas
¢ >
Choisissez un fichier ou glissez-le ici
fichier : Tous les formats pris en charge ™

Format CSV encodé en UTF-8 attendu

@

Recherchez votre fichier et cliquez sur « ouvrir» pour le télé-verser sur le site « Ma
cantine ».

Si besoin, de I'aide est proposée sur cette page :
- Via une courte vidéo

Le détail

Régardez notre vidéo tutorial pour repondre aux questions les plus fréquentes.

Si vous avez toujours des questions ouv des problémes, n'hésitez pas & nous
contacter 3 support-egalim@beta.gouv.fr

e i
- Viale contact de I'’équipe de « Ma cantine » par message

Vous avez besoin d'aide ?

Si votre fichier comptable agrégé ne ressemble pas du tout A ¢a, vous pouvez nous l'envoyer en remplissant les champs ci-dessous
ou nous contacter directement a l'adresse support-egalim@beta.gouv.fr

Votre email Prénom et nom

Message (facultatif)

11




3 Les étapes pour télé-déclarer ses données sur « Ma cantine »

RAPPEL DE SEMANTIQUE : sur « Ma cantine » un diagnostic peut étre fait n‘importe
quand dans I'année. Il peut étre modifié et vous avez la possibilité de le compléter en
plusieurs fois. La campagne télé-déclaration intervient une fois par an et consiste en
la transmission de votre diagnostic des données d’achat de Il'année n-1 a
I'administration (lors de la campagne, un bouton «transmettre mon diagnostic »
apparait sur votre interface).

3.1 Dans le cas d’une cantine simple

» Une fois votre compte créé, vous pouvez aller sur la page d'accueil, sur laquelle
vous retrouverez votre ou vos cantine(s) :

Bienvenue dans votre espace, Charlotte /o

Cliquez cl-dessous pour regarder I'état de toutes vos cantines et les actions b faire pour chacune

DIRECTION DE L |

ALIMENTATION DE L
AGRICULTURE ET DE LA
FORET MARTINIQUE

Noa publide

Ajouter une cantine

» Vous pouvez alors cliquer sur la cantine pour laquelle vous souhaitez réaliser un
diagnostic.

» Cela vous amene directement sur la page « Diagnostics ».

ma cantine Mos cantines Mo déconnactar

Espacedegestion v Aproposdelalol EGAm v Noscantines  Communauté v leschiffres v Questions? v

os cantines Diagnostics

Créez
71 DIRECTION DE LAUMENTATL. gy

haitez, la création
sur nos cantines

2 Disgnostics

w Publication Ajouter un diagnostic

B Géndrar mon affiche

& Gestionnalres

& Supprimer

» Cliquez sur « Ajouter un diagnostic ».

> Lapage suivante vous permet de compléter les données propres a votre cantine
au regard des 5 mesures phares de la loi EGAlim (voir la capture d’écran page
suivante) :
o Plus de produits de qualité et durables dans nos assiettes;
o Lutte contre le gaspillage alimentaire et dons alimentaires;
o Diversification des sources de protéines et menus végétariens;
o Substitution des plastiques;
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o Informations des usagers et convives.

Nouveau diagnostic

« Mes cantines

Cantine Année
7! DIRECTION DE L ALIMENTATI..

DIRECTION DE L ALIMENTATION 2022 -
B Diagnostics DE L AGRICULTURE ET DE LA

FORET MARTINIQUE

» Publication

[ Générer mon affiche

»

. Gestlonnalres
Plus de produits de qualité et durables dans nos
assiettes

@

@ Supprimer

Lutte contre le gaspillage alimentaire et dons
alimentaires

Diversification des sources de protéines et menus
végétariens

=7 Substitution des plastiques ‘as de mesures de substitutio

Information des usagers et convives

Y1 Données relatives & mon établissement

» Cliquez sur les intitulés de chaque mesure pour les compléter
progressivement :

Pour toutes les données d’achat il s’agit de données exprimées en € HT (Hors Taxe) et
non en volume.
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o Plus de produits de qualité et durables dans nos
asslettes

Plus de produits de qualité et durables dans nos

i Incomplet
assiettes

Suivant le niveau d'information disponible, vous pouvez choisir entre ces deux types de déclaration. Pour les
achats des années 2021 et 2022, toutes les déclarations peuvent étre remplies avec la "saisie simplifiée". Pour
les données d'achats 2023, la "saisie simplifiée" sera accessible uniquement aux établissements de moins de
200 couverts/jour.

(O Télédéclaration - saisie simplifiée Vous connaissez les valeurs totaux, bio, et de qualité et durable

@ Télédéclaration - saisie détaillée Vous connaissez les labels et les familles de produits de vos achats

€HT

I @@ W s voiewr en HT) de mes schats SIGO (AOYAOC, IGP, TG, Label Rovge)

€HT

m‘g\,,_ SEF La valeur (en HT) des autres achats EGANm

Zoom sur les familles « viandes et volailles » et « produits de la mer et de
I'aquaculture»

objectif pc

Q9L Lk

Achats EGAIlim = Achats

compatibles EGAIlim  tous
labels confondus (SIQO et non
WP Lavaleur (en HT) des mes achats en poissons, produits de la mer et de I'aquaculture total
€HT S I QO)
[ ur (en HT) des mes achats EGAIim en poissons, produits de la m e I'aq

» Sivous connaissez le détail de vos achats, vous pouvez aussi effectuer une télé-
déclaration détaillée en choisissant cette option en haut de la page :

Plus de produits de qualité et durables dans nos

. Incomplet ~
assiettes

.
Suivant le niveau d'information disponible, vous pouvez choisir entre ces deux types de déclaration. Pour les
achats des années 2021 et 2022, toutes les déclarations peuvent étre remplies avec la "saisie simplifiée". Pour
les données d'achats 2023, |a "saisie simplifiée" sera accessible uniquement aux établissements de moins de
200 couverts/jour.

O Télédéclaration - saisie simplifiée Vous connaissez les valeurs totaux, bio, et de qualité et durable

(® Télédéclaration - saisie détaillée ‘Vous connaissez les labels et les familles de produits de vos achats

ATTENTION : a partir de la télé-déclaration 2024 sur les données d’achat 2023, seules
les cantines servant mois de 200 couverts par jour auront la possibilité de renseigner
un diagnostic simplifié. Dans le cas ou votre restauration collective sert plus de 200
couverts par jour il faudra obligatoirement remplir le diagnostic détaillé qui reprend
les achats en valeurs hors taxes (HT) par label et par famille de produit.
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Lutte contre le gaspillage alimentaire et dons
alimentaires

Diversification des sources de protéines et menus
végétariens

en dans ma cantine

Expérimentation de I'option végétarienne quotidienne pour les collectivités
volontaires

Pout participer & l'expérimentation d

Substitution des plastiques

Information des usagers et convives
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Ajoutez toutes les mesures mises en
place au sein du réfectoire ou de
I’établissement par un membre de votre
équipe ou par 1’équipe administrative
/pédagogique.

Qu'est-ce qu'un menu végétarien ?
Il s'agit d'un menu sans viande, ni
poisson, crustacés et fruits de mer.

Il peut cependant comprendre des
protéines animales (wufs, produits
laitiers), des légumineuses (lentilles, pois
chiches, haricots...), des céréales (blé, riz,
boulgour...) pour remplacer les sources
protéiques animales.

Cette mesure s'applique aux territoires
desservis par un réseau d'eau potable et
peut étre suspendue en cas exceptionnel
de restriction de l'eau destinée a la
consommation humaine prononcée par le
Préfet ou lorsqu’elle répond a un
impératif de santé publique.




» Avant de cliquer sur « Sauvegarder », pensez a vérifier I'exactitude des données
relatives a votre établissement :

taines informations liées & votre erablissement seront incluses dans votre diagnostic, Merci de vérifier qu'elies zont & |

Y1 Données relatives 3 mon établissement

Mon établissement prépare ce qu'il sert 3 ses convives

Nom de la cantine

DIRECTION DE L ALIMENTATION DE L AGRICULTURE ET DE LA FORET MARTINIQUE

Ville
Fort-de-France v
Couverts moyen par Jour (convives sur place) Nombre total de couverts i l'année
Y1 100 Y1 25000
Secteurs d'activité Type d'établissement
Restaurants administratifs des collectivi.. v Public v

Mode de gestion

@ LDirectle
O Concédée

> Une fois le diagnostic complété, une synthése au regard de la loi est effectué
par le site et vous permet de positionner votre cantine par rapport aux autres
cantines similaires dans I'onglet « Améliorer ma cantine » :

¢ R e Diagnostics
¥ DIRECTION DE L ALIMENTATI. + Ajouter un diagnostic
@ Diagnostics
DIRECTION DE L ALIMENTATION DE L
22 2()22 AGRICULTURE ET DE LA FORET I =T
e MARTINIQUE
- Données Gapprovisionnement comphitées
w Publication ° DIRECTION DE L ALIMENTATION DE L
AGRICULTURE ET DE LA FORET ——
s || 2021 Aomcumn

& Gestionnaires

@ Supprimer

Eres.vous satisfart de 1a plateforme « ma cantine » ?

b g G+ B ¢
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Des
mes

outils sont disponibles afin d’améliorer vos pratiques et dispositifs pour chaque
ure de la loi, comme le générateur d’affiche d’informations aux convives, des

recettes pour le menu végétarien...

3.2

Dans le cas d’une cuisine centrale

Voir le tutoriel vidéo: Ma Cantine - webinaire « Les obligations pour une cuisine
centrale » (agriculture.gouv.fr)

Lorsqu’une cuisine centrale fait un diagnostic, cette page apparait :

En

MINISTERE

DE LAGRICULTURE " — 5 ;

ET DE LA SOUVERAINETE ma cantine ( bemo Développement et APIs Me déconnecter
ALIMENTAIRE

Mon tableau de bord Mes achats M'améliorer v Toutes les cantines v Comprendre mes obligations v Aide v Mon compte

€ Mes cantines

Nouveau diagnostic

Cantine Année
¥4 Préfecture de la région Bretag...
Préfecture de la région Bretagne 2024 (prévisionn.. ~
A Satellites
2 Diagnostics . .
@® Je rentre les données concernant toutes les mesures EGAlim pour mes cantines satellites
2023 (:) Je rentre seulement les données d'approvisionnement pour mes cantines satellites
2022 L R ECatoggx 2530 e Ao diagnos.
@ Améliorer ma cantine ® Plus de produits de qualité et durables dans nos
assiettes
v Publication [ ]
- Lutte contre le gaspillage alimentaire et dons
Publier mes satellites * alimentaires
B Générer mon affiche

Diversification des sources de protéines et menus
végétariens

. Gestionnalres

L

=2 Substitution des plastiques
Supprimer

Information des usagers et convives

Données relatives a mon établissement

Y

—

Annu'e’

» Deux possibilités s'offrent a vous :

o «Jerentre les données concernant toutes les mesures EGAlim pour mes
cantines satellites » : dans ce cas, toutes les catégories peuvent étre
remplies par la cuisine centrale qui fait alors un diagnostic global pour
elle et pour toutes ses cuisines satellites.

o «Je rentre seulement les données d’approvisionnement pour mes
cantines satellites » : dans ce cas, seule la catégorie « Plus de produits
de qualité et durables dans nos assiettes » peut étre remplie par la
cuisine centrale (les autres catégories seront grisées). Les autres
catégories sont a remplir par les cuisines satellites (qui doivent se créer
un compte sur la plateforme au préalable).
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https://ma-cantine.agriculture.gouv.fr/webinaires/6--Les%20obligations%20pour%20une%20cuisine%20centrale
https://ma-cantine.agriculture.gouv.fr/webinaires/6--Les%20obligations%20pour%20une%20cuisine%20centrale

3.3 Dans le cas d’une cuisine satellite

Voir le tutoriel vidéo: Ma Cantine - webinaire « Les obligations pour une cantine
satellite » (agriculture.gouv.fr)

A NOTER : Pour le moment, il est recommandé de remplir les données d’achat au niveau
de la cuisine centrale. A I'avenir, chaque cuisine satellite pourra déclarer ses données.

4 Les étapes pour publier ses données

» Une fois votre diagnostic effectué, vous pouvez publier vos résultats ce qui les
rendra publics sur la plateforme. Les données de votre cantine seront ensuite
visibles par tous dans I'onglet « nos cantines ».

Pour cela, il vous suffit de cliquer sur I'onglet « Publication » :
0 Publier votre lieu de service

DIRECTION DE L ALIMENTATI.. © Vos données d'approvisionnement pour I'année 2022 sont completées, alors nous vous encourageons de

publier votre cantine

! Dlagnostics

Décrivez si vous le souhaitez le fonctionnement, l'organisation, I'historique de votre établissement,
2022
2021
& Améliorer ma cantine
w0 Publication ™
@ Gdnérer mon affiche J'accepte que les donndes relatives aux mesures EGAIIM de ma cantine solent visibles sur ngs cantings

Voir un apercy de la publication
Gestlonnalres

o Supprimer Annuler

» Vous pouvez si vous le souhaitez ajouter un petit commentaire sur vos modes
de fonctionnement, d’organisation...

» Cochez ensuite la case «j'accepte que les données relatives aux mesures
EGAlim de ma cantine soient visibles sur nos cantines ».

Ainsi, vous pourrez permettre aux autres cantines de se positionner par rapport a
d’autres cantines du méme secteur d’activité et du méme département, mais aussi de
pouvoir discuter par message avec d'autres membres de la plateforme pour échanger
sur vos pratiques et dispositifs.
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https://ma-cantine.agriculture.gouv.fr/webinaires/8--Les%20obligations%20pour%20une%20cantine%20satellite
https://ma-cantine.agriculture.gouv.fr/webinaires/8--Les%20obligations%20pour%20une%20cantine%20satellite
https://ma-cantine-demo.cleverapps.io/nos-cantines/?page=1&trier=creationCro

5 Les étapes pour importer ses achats

Pour faciliter les diagnostics et la télé-déclaration annuelle, « Ma cantine » vous offre
la possibilité de suivre vos achats directement en ligne sur la plateforme. Cela vous
facilite la tache en vous évitant d’'importer tous vos achats une fois par an.

» Pour trouver cette fonctionnalité, allez sur votre page d’accueil et cliquez sur
I'encart « Gérer mes achats » dans I'outil « Suivi d’achats ».

Bienvenue dans votre espace, Charlotte .

Cliquez ci-dessous pour regardar 'état de toutes vos cantines ot les actions & faie pour chacune

Mes cantines

DIRECTION DE L |

ALIMENTATION DE L
AGRICULTURE ET DE LA
FORET MARTINIQUE

Non-publide

Ajouter une cantine

¥4 100 par jour
© fortdeFrance

B Restaurants administratifs des
collectivités tarritoriales o

P m Créor plusiours cantines depuls un fichler
ftas.vous satisfait de ln plateforme « ma cantine » ?
y+ A < 2 ~ 2 © i *
Mes outils
Tableur d'aide pour le calcul Suivi d'achats

51 vous ne connaksez pas yotre part de blo, produits durables, Une alimentation saine et durable commence par un suivi

produits issus o

ommarce équitable, nous vous comptable de vos ochats. Rentrez et suivez vos achats pour

outll simple pour les cakculer, Sous forme de tableur, remphssez faciliter |a télsdéciaration annueiie
o1 achats MT suivant leurs labels etjou sigles de qualite

Marci & nos beta.testeurs et notamment su PETR Pays

d'Armagnac qui nous ont inspiré ce tableur

Takdchargor lo tablour

Trouver des acteurs de I'éco-systéme pour Générateur d'affiches

Mes achats

Une alimentation saine et durable commence par un suivi comptable de vos achats. Des nouvelles
fonctionnalités arrivent bientdt dans cet espace |

=+ Ajouter un produit IB Créer plusieurs achats depuis un fichier

@ Comment utiliser le suivi d*achats ? +
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» Vous avez alors deux possibilités :
- Ajouter vos achats produit par produit (option & privilégier si
vous avez décidé de vous servir de « Ma cantine» comme
votre outil de suivi quotidien de vos achats);
Voir le tutoriel vidéo : Ma Cantine - webinaire « Utiliser |la fonctionnalité "suivi d'achat"
» (agriculture.gouv.fr)

- Effectuer un import de plusieurs produits a partir
d’un fichier (option a privilégier si vous utiliser un
autre logiciel pour comptabiliser vos achats).

Voir le tutoriel vidéo: Ma Cantine - webinaire « Importer ses achats »
(agriculture.gouv.fr)

m Créer plusieurs achats depuis un fichier

Ajout des achats produit par produit :

Nouvel achat

Vous devez préciser pour chaque produit acheté un

@ - certain nombre de caractéristiques. Une fois les
~=== informations remplies une fois, « Ma cantine » les retient
et vous proposera des pré-remplissages lors de vos

prochaines saisies.

Cette méthode permet de classer le produit selon ses
caractéristiques (nature du produit, label...) et de pré-
remplir le diagnostic servant a la télé-déclaration
annuelle.

UN GAIN DE TEMPS CONSIDERABLE.

Créer des achats via CSV

Import des achats a partir d’un fichier: L Ay s vy ey e

Vous devez télécharger un fichier exemple [
disponible en plusieurs formats : CSV, Excel ou
Opendocument.

Une fois téléchargé, vous devez compléter le
document en respectant la nomenclature S
précisée en bas de la page. o i Ve Wi il i Fohdis TS &

Colonnes

Format du fichier

Toutes les caractéristiques du produit sont
obligatoires. La description de I'achat et le
fournisseur sont des textes libres. Pour tout le
reste, il faut utiliser des formats bien précis ou
choisir parmi les options proposées dans la
nomenclature.

N’hésitez pas a faire des copier-coller pour éviter
les erreurs. e

OPTION LONGUE MAIS NECESSAIRE SI VOUS == e = I
UTILISEZ UN OUTIL EXTERNE. Fichler hmpte
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https://ma-cantine.agriculture.gouv.fr/webinaires/9--Utiliser%20la%20fonctionnalit%C3%A9%20%22suivi%20d'achat%22
https://ma-cantine.agriculture.gouv.fr/webinaires/9--Utiliser%20la%20fonctionnalit%C3%A9%20%22suivi%20d'achat%22
https://ma-cantine.agriculture.gouv.fr/webinaires/10--Importer%20ses%20achats
https://ma-cantine.agriculture.gouv.fr/webinaires/10--Importer%20ses%20achats

» Une fois le fichier complété, il faut impérativement I'exporter sous format

CSV:

- Si vous utilisez le modeéle en format CSV : pas de difficulté, vous devez
simplement I'enregistrer ;

- Sivous utilisez d’autres formats : il suffit simplement de modifier le format
lors de I'enregistrement (voir ci-dessous).

Puis cliquer sur € Enregistrer sous » :

Informations

Mouveau

Informations

achats_fichier_exemple_m

Quvrir C: » Users » CHARLO~1.PAR » AppData » Lo

Enregistrer

Enregistrer sous '

Imprimer

Sur
SOUS... »

2] Sans nom 1 - LibreOffice Calc
Fichier Elition Affichage Insertion

Enregistrer sous

|| Nouveau
QOuvrir.., Crl+0
EJ Ouwrir un fichier distant...

Derniers documents utilisés

3 Fermer
[3, Assistants

Modeles

Recharger

Versions...
B Enregistrer Crl+s
Enregistrer le fichier distant..
B _Eneegistrersa Ctrl+ Maj+S

Enregistrer une copie...

Gt ETTEGISTTEr

Exporter...

[l Exporter au format PDF...

Envoyer
@) Apercu dans le navigateur Web

B Aperqu Ctrl+ Maj+0
B imprimer.. Ctrl+P

) Paramétrages de limprimante...
Signatures numériques
[l Propriétés...

Quitter LibreOffice ctrleQ

3

3

=]

Classeur er
Les modification:
conserver, nous\
nouveau nom oL

Nom de fichier : | Copie de achats fichier_exemple_ma_cantinexisc -
Type: |Classeus Excel ("xlsx) v

Masquer les dossit Modele Excel ("xitx)

Sur Excel, cliquez sur « Fichier » en haut a gauche de votre fenétre :

Enfin choisissez le
format .csv pour
enregistrer  votre
fichier :

Classeur Excel (i)
“*|Classeur Excel (prenant en charge les macros) (*axlsm)

3
Données XML (“xml)

Page web 3 fichier unique (*.mht".mhtmi)
Page web (. htm;*htmi)

Medele Excel (prenant en charge les macros) (“xcitm)
Modéle Excel 97 - 2003 ("xtt)

Texte (séparateur : tabulation) (*.txt)

Texte Unicode (*.tct)

Feuille de calcul XML 2003 (*xml)

Classeur Microsoft Excel 5.

Texte (Macintosh) ('
Texte (DOS) (“.xt)
CSV (Macintosh) (*.csv)

CSV (DOS) (".csv)

DIF (*.dif)

SYLK (".slk)

Macro complémentaire Excel (*xlam)

Macro complémentaire Excel 97 - 2003 (*cla)
PDF (*.pcf)

Document XPS (*.xps)

Feuille de calcul Open XML Strict (*clsx)
Feuille de calcul OpenDocument (*.ods)

LibreOffice Calc, cliquez sur « Fichier » en haut a gauche, puis « Enregistrer

Puis, choisissez le format .csv pour enregistrer votre

fichier :

Nom du fichier :

Type:

A Masquer les dossi

32
33

Sans nom 1.ods

Classeur ODF (.ods) (*.ods)

Classeur ODF (.ods) (*.ods)
Modéle de classeur ODF [.ots] (".ots)

Flat XML ODF Spreadisheet (fods) (*fods)
Classeur Unified Office Format (.uos) (*.uos)
Microsoft Excel 2007-2013 XML (xlsx) (*xlsx)
Microsoft Excel 2003 XML (xml) ("xmi)
Microsoft Excel 97-2003 (xls) (*xls)

Modéle Microsoft Excel §7-2003 (xht) (*.xk)
Data Interchange Format (.dif) (*.dif)

dBASE (.dbf) (*.dbf)

Document HTML (Cale) (html) (“htmi)
SYLK (slk) (*5lK)

Classeur Office Open XML (xlsx) (*xls<)
Microsoft Excel 2007-2016 XML (macros possibles) (xlsm) ("xlsm)
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» Une fois cette étape terminée, importez le fichier sur « Ma cantine ». Vos
achats sont ensuite automatiquement mis en forme et apparaissent sur la
plateforme.

» Une nouvelle fonctionnalité apparait alors : « La synthése de mes achats »
sur laquelle vous pourrez piloter vos achats : le montant total HT, le co0t
estimé par repas, le pourcentage des achats AB et des produits EGAlim total
et par famille de produits...

Espace de gestion v A propos de la loi EGAlim v Nos cantines Communauté v Les chiffres v Questions ? v

8,66 € colt par repas éstimé

12 993 87 € Ce montant est obtenu en divisant le total de vos achats
| HT
’ e par le nombre de repas par an de votre établissement (1500
Modifier le nombre de repas par an
o, o, .
1% vio 5 % aurables et de qualité (hors bio)
sorue ” & S \ g
2] - - - :
_ 3@ = ) &F e
Viandes et volailles Beo
fraiches et surgelées
W Laver rouge
Charcuterne
W AOC /AOP 1 1GP 1 STG
Procuts aquatques 8 Certification environnementale de niveau 2 ou HVE
tram of surgelés
B Ecolabel péche durable
Fruts et legumes frais
ot surgelés WrRuP
BOF (Procuts lamers, B Commerce equitable
beurre et auts)
B Formier

Boulangene / Patissene _

» Toutes ces données d'achat seront ensuite automatiquement reportées
dans votre diagnostic préalable a la télé-déclaration.
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6 Les autres outils disponibles sur la plateforme

Aide tout au long des étapes : support-egalim@beta.gouv.fr

Liens vers les webinaires en vidéo :
Tous les enregistrements des webinaires passés sont directement accessibles sur
cette page : https://ma-cantine.agriculture.gouv.fr/communaute/

Vidéo de présentation générale de « Ma cantine » :
https://www.loom.com/share/38b9308adc8e4df0a961ea469c92ce97

Vidéo pour créer son compte utilisateur : https://ma-
cantine.agriculture.gouv.fr/webinaires/1--
Cr%C3%A9%er%20son%20compte%20utilisateur

Vidéo pour créer une cantine sur la plateforme : https://ma-
cantine.agriculture.gouv.fr/webinaires/2--
CruC3%A9%er%20une%20cantine%20sur%20la%20plateforme

Vidéo pour créer plusieurs cantines sur la plateforme : https://ma-
cantine.agriculture.gouv.fr/webinaires/3--
CruC3%A9%er%20plusieurs%20cantines%20(%3E10)%20sur%20la%20plateform
e

Vidéo pour télé-déclarer ses données sur ma cantine : https://ma-
cantine.agriculture.gouv.fr/webinaires/4--
T%C3%A9N%C3%A9d%C3%A9clarer%20ses%20donn%C3%A9%es%20sur%20ma
%20 cantine

Vidéo pour importer ses achats : https://ma-
cantine.agriculture.gouv.fr/webinaires/10--Importer%20ses%20achats

Vidéo pour utiliser la fonctionnalité « suivi d’achat » https://ma-
cantine.agriculture.gouv.fr/webinaires/4--
T%C3%AN%C3I%AId%C3%A9clarer%20ses%20donn%C3%A9es%20sur%20ma
%20 cantine

Les dates des futurs webinaires sont renseignées sur la méme page.
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