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Importer une déclaration

1 Cliquez sur la rubrique du menu principal « Importer des déclarations ».

2 Au centre de l’application, cliquez sur le bouton « Parcourir ». 
La fenêtre d’explorateur Windows va s’ouvrir

Explorez vos dossiers pour sélectionner le fichier (format XML uniquement) que vous 
souhaitez importer

Pour déclencher l’importation, cliquez sur le bouton « Débuter l’importation ». 

3

4

1

2

3

4

Doc.csv

5 Lorsque l’importation est réalisée, le compte-rendu d’importation va s’afficher 
(cf page suivante)

Etape 1 : importer le fichier
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Importer une déclaration

Etape 2 : visualiser le compte-rendu d’importation

Cas 1 et 2          Si le fichier ne comporte aucune anomalie ou uniquement des anomalies non bloquantes : le fichier 
est bien enregistré en base

Cas 3                  Si le fichier comporte des anomalies bloquantes : le fichier n’est pas enregistré en base

Après correction de votre fichier, cliquez alors sur le bouton « Importer un nouveau fichier ». 1

2 Vous pouvez exporter le compte-rendu au format Excel en cliquant sur « Exporter le 
CR au format Excel » ou bien exporter la déclaration au format Excel en cliquant sur 
« exporter la déclaration au format Excel »
Il vous suffit alors d’enregistrer le CR sur votre ordinateur.

2

1 > Importer un nouveau fichier
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Saisir un Etat 8

1 Cliquez sur la rubrique du menu principal « Créer ».

2

4

L’onglet Moulin s’affiche au centre de la page. Vous pouvez rechercher un moulin 
soit par son code RCO, soit par son numéro SIREN/SIRET. 

Pour lancer la recherche du moulin à partir du SIRET/SIREN, cliquez sur « trouver le 
moulin »

3

Votre sélection apparaît dans l’encadré.

La seconde étape concerne la sélection du livreur, cliquez sur « étape suivante »

Etape 1 : sélectionner le moulin

1

2

Pour trouver un moulin via le code RCO, entrez le code géographique, puis sélectionnez 
le n°d’ordre dans la liste déroulante en dessous. S électionnez ensuite le moulin 
recherché.

6

3

4

5 Ensuite, renseignez les différents champs (mois et année, Département d’implantation, activité
biologique OU conventionnelle (faites votre choix), type de déclaration, informations administratives (nom du 
responsable, numéro de téléphone, et adresse électronique)

6

5

910065
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Saisir un Etat 8

1 A partir de la liste déroulante située en haut de page, sélectionnez l’espèce que vous souhaitez 
renseigner. En fonction de votre choix, les lignes correspondantes vont s’afficher en dessous.

2

Etape 2 : renseigner les grains et farines

3

4

3

1

Remplissez ensuite les différentes lignes de saisie, sans oublier les totaux . Une indication 
texte vous indique les calculs à réaliser. Si l’un de vos calcul est faux, un message d’erreur vous 
avertira

2

4

3

4

2 cas peuvent alors se présenter : 
Cas1: vous entrez du blé tendre � cliquez 
sur Etape suivante et RDV en page 8 pour 
connaître l’étape de ventilation
Cas 2 : vous entrez toute autre espèce �

cliquez sur Enregistrer les données. Vous 
pouvez alors afficher le compte rendu (non 
obligatoire)

Votre saisie est terminée?

Si vous n’avez pas d’autres espèces à renseigner, cliquez sur « Etape suivante »
si vous étiez en train de renseigner du blé tendre, ou bien sur « Enregistrer les 
données »

Si vous avez d’autres espèces à renseigner, cliquez sur « enregistrer les 
données » et sélectionnez la nouvelle espèce voulue en haut de la page 
(recommencez le même processus de saisie sans oublier de cliquer sur 
« enregistrer les données)

5

5
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Saisir un Etat 8

Etape 3 : ventiler la quantité de farine de blé tendre sortie

Entrez dans la 1ère colonne le numéro du département. 1

Attention : vous devez impérativement valider une colonne pour pouvoir renseigner une suivante.
2

Remplissez les lignes souhaitées, puis indiquez le total des lignes remplies.

3 Vous souhaitez ajouter une colonne de département supplémentaire? Cliquez sur « Ajouter 
un département »

4 Une fois votre saisie avancée, vous pouvez réaliser les actions suivantes, en vous plaçant 
sur la colonne choisie :

1

2

3
4

5
Votre saisie est terminée. Cliquez sur « Enregistrer la ventilation ». Si des erreurs de saisie 
sont trouvées, les messages d’alertes vous indiquent les champs erronés à corriger (n’oubliez 
pas de réenregistrer votre ventilation après correction)

5
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2

1 > Modifier la saisie

Saisir un Etat 8

Etape 4 (facultative): visualiser le compte-rendu d’importation

Cas 1 et 2          Si le fichier ne comporte aucune anomalie ou uniquement des anomalies non bloquantes : le fichier 
est bien enregistré en base

Cas 3                  Si le fichier comporte des anomalies bloquantes : le fichier n’est pas enregistré en base

Après correction de votre fichier, cliquez alors sur le bouton « Importer un nouveau fichier ». 1

2 Vous pouvez exporter le compte-rendu au format Excel en cliquant sur « Exporter le 
CR au format Excel » ou bien exporter la déclaration au format Excel en cliquant sur 
« exporter la déclaration au format Excel »
Il vous suffit alors d’enregistrer le CR sur votre ordinateur.
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Consulter / Modifier / Supprimer des grains et farines

Etape 1 : sélectionner le moulin concerné

Cliquez dans le menu à gauche sur la rubrique « consulter/modifier/supprimer »1
Recherchez le moulin concerné en tapant son nom directement dans la zone de saisie, ou 
bien son code RCO. D’autres champs vous sont proposés pour limiter les résultats 
(département d’implantation, statut, activité, type, période). Cliquez sur « filtrer » pour déclencher 
le filtre.

2

Les résultats apparaissent. Vous avez alors la possibilité de trier les résultats par ordre 
croissant ou décroissant sur l’ensemble des colonnes 

3

1

2

� Vous serez automatiquement dirigé vers l’onglet grains & farines

3
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Consulter / Modifier / Supprimer des grains et farines

Si vous souhaitez modifier les grains et farines, sélectionnez dans la liste déroulante 
l’espèce que vous souhaitez modifier.

Les données que vous aviez entrées s’affichent. Chaque champ de saisie peut être modifié. 
Attention ! : si vous modifiez les données, assurez vous de revérifier vos totaux avant de valider l’écran et de 
bien cliquer sur « Enregistrer les données »

Pour afficher les sorties entrées précédemment, cliquez sur « + Afficher les sorties de 
farine »

Une fois vos modifications effectuées (si cela ne concerne pas le blé tendre), cliquez sur 
« afficher le compte-rendu »

Cas spécial : votre modification concerne le blé ten dre? Cliquez alors sur « Etape 
suivante » pour modifier votre ventilation (cf étape 3 en page suivante)

1

Etape 2 : modifier les données des grains et farines

2

1

3

3

2

5

4

5

3
4
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Consulter / Modifier / Supprimer une ventilation

Etape 3 : modifier la ventilation

Vous arrivez sur la ventilation que vous aviez précédemment remplie. 

Attention : vous devez impérativement valider une colonne pour pouvoir modifier une suivante.
1 Placez-vous sur la colonne du département que vous souhaitez modifier, puis cliquez sur

pour pouvoir la modifier. 

2 Toutes les colonnes sont modifiables, vous pouvez : 

3 Si vous souhaitez ajouter un département qui n’existait pas avant, cliquez sur « ajouter un 
département », une nouvelle colonne s’affichera, afin que vous puissiez entrer vos données.

2

4 Vos modifications sont terminées? Cliquez sur « Enregistrer la ventilation ». Si des erreurs 
de saisie sont trouvées, les messages d’alertes vous indiquent les champs erronés à corriger 
(n’oubliez pas de réenregistrer votre ventilation après correction)

5

1

2
3

4

5 Vous pouvez alors afficher le compte-rendu de vos modifications en cliquant sur « afficher le CR »

5



12

Générer des fichiers d’édition

Cliquez dans le menu à gauche sur la rubrique « Générer des fichiers d’édition »1
Au centre de l’écran, cliquez sur le bouton en face du fichier que vous souhaitez générer. 
Cette sélection déclenchera l’affichage des données nécessaires à l’édition du fichier.

2

Suivez les instructions à l’écran.

Cliquez alors sur le bouton en bas de page pour générer l’édition.

Vous pouvez alors enregistrer le ou les fichier(s) sur votre ordinateur. 

3

3

4

5

3

21

5

4
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Afficher un compte-rendu d’importation en consultation

Cliquez dans le menu à gauche sur la rubrique « consulter/modifier/supprimer »1

Recherchez le moulin concerné en tapant son nom directement dans la zone de saisie, ou 
bien en sélectionnant son code RCO. D’autres champs vous sont proposés pour limiter les 
résultats (département d’implantation, statut, activité, type, période). Cliquez sur « filtrer » pour 
déclencher le filtre.

2

Les résultats apparaissent. En face du moulin recherché, cliquez sur         pour afficher le 
compte-rendu associé.3

1

2

3


